	АНО ДПО «Техническая академия Росатома» (г. Обнинск)
Центр оценки соответствия (ЦОС)
Инженер по сертификации
Требования:

· Высшее образование (техническое направление); 
· Знание требований: знание нормативных документов, связанных с обеспечением безопасности и единства измерений, оценкой соответствия и стандартизацией в области использования атомной энергии; знание устройства, принципов работы, характеристик и условий применения сертифицируемой продукции; знание нормативных документов, устанавливающих обязательные требования к сертифицируемой продукции; навыки документарного оформления работ по подтверждению соответствия продукции (процессов, услуг).
Дополнительные требования:
· Личностно-деловые качества (компетенции): Эксперт по сертификации продукции должен обладать способностями к системному и логическому мышлению, анализу, обобщению, критическому осмыслению информации, быть выдержанным, владеть правилами делового этикета. Эксперт по сертификации продукции должен иметь способность ясно и свободно излагать свои мысли письменно и устно, обосновывать свои выводы и заключения, сохранять внимательность к деталям при работе с большим объемом информации. Эксперт по сертификации продукции должен уметь объективно анализировать фактические данные.

· высокий уровень владения пакетом Microsoft Office (PowerPoint, Project, Excel, Word, Visio и т.д.), программы создания и редактирования PDF документов, программы просмотра документов в формате AutoCAD.
Обязанности: 
· Выполнение работ по подтверждению соответствия продукции обязательным требованиям, связанным с обеспечением безопасности в области использования атомной энергии, под контролем аттестованного эксперта по сертификации:

· анализ заявок на сертификацию и представленных документов;

· подготовка решений органа по сертификации (по заявке на сертификацию, о признании протокола испытаний, выдаче, отказе в выдаче, подтверждении, приостановлении, возобновлении, отмене действия сертификата соответствия);

· разработка программ сертификации, программ сертификационных испытаний, программ испытаний;

· отбор и идентификация образцов продукции, оформление актов отбора, передачи и возврата образцов;

· организация сертификационных испытаний, участие в испытаниях, анализ результатов (протоколов) испытаний;

· разработка программ анализа состояния производства, участие в анализе состояния производства и подготовка соответствующих актов;

· разработка программ проверки испытательных лабораторий (центров), участие в проверках и подготовка соответствующих актов;

· подготовка заключений по результатам сертификации продукции и сертификатов соответствия;

· проведение работ в целях инспекционного контроля за сертифицированной продукцией;

· планирование работ по подтверждению соответствия продукции.

· Выполнение работ по направлению деятельности центра оценки соответствия (ЦОС):

· подготовка деловой корреспонденции, справок, планов, отчетов по направлению деятельности;

· подготовка коммерческих предложений, проектов договоров и соглашений;

· подготовка закупочной, конкурсной документации и сопровождение соответствующих процедур;

· сканирование (оцифровка) входящих и исходящих документов;

· нормоконтроль документов, образующихся в ходе выполнения работ (оказания услуг);

· оперативное хранение документов, формирование и оформление дел для передачи в архив.

· Развитие деятельности по оценке соответствия:

· участие во внедрении, поддержании и совершенствовании системы менеджмента качества органа по сертификации;

· участие в разработке нормативных документов по направлению деятельности;

· участие в организации конференций, семинаров, совещаний по направлению деятельности.

· Совместные обязанности:

· участие в образовательной, учебно-методической и научной-исследовательской деятельности Академии;

· участие в разработке нормативных правовых актов, документов по стандартизации. Условия:

· оформление по Трудовому кодексу РФ;
· заработная плата от 47 000 рублей;
· полная занятость, 5/2;

· ДМС, корпоративно-социальная программа.
Резюме направлять в адрес: 
Служба управления персоналом hr@rosatomtech.ru, +7 (484) 39-29-067 (Кравченко Ольга, Назаровская Виктория)


